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Znak hodnoty
Lehota uloZenia

VSEOBECNE CINNOSTI

AA Analyzy a rozbory
AAl Rocné a dlhodobé A-10
AA2 Kratkodobé 5
AA3 Organizacii v zriadovatelskej posobnosti 5
AB Verejné obstaravanie (obstaravanie, sutaze, verejné
obstaravanie pre projekty EU)
AB1 Nadlimitné 10
AB2 Podlimitné 5
AC Ceny, cenové vymery A-10
AD Delimitacné protokoly A-10
AE Evidencie — vSeobecne, pomocné 5
AF Medzinarodna spolupréca
AF1 Dohody A-10
AF2 Clenstvo v medzindrodnom zdruZeni Gzemnych celkov alebo A-10
uzemnych organov
AF3 VSeobecne 5
AF4 Rokovanie so zahrani¢nymi partnermi, podklady na rokovanie, 10
zaznamy z rokovani
AF5 Zapisnice zo zahrani¢nych navstev 10
AG Vyhlasky, smernice, pokyny a nariadenia
AG1 Vlastné A-10
AG2 Inych 5
AG3 Navrhy zdkonov a inych nariadeni — stanoviska 5
AH Informacna ¢innost
AH1 Vestniky, bulletiny, informacné listy, spravodaj a pod. — vlastné A
(1 vytlacok)
AH2 Audiovizudlne zaznamy A-5
AH3 Kroniky, pamatné knihy, fotografie a fotoalbumy A
Al Hlasovanie obyvatelov obce (mesta) A-5
AK Vyznamenania a ceny obce (mesta) A-5
AL KoreSpondencia
AL1 Beind 3
AL2 Stanoviskd arozhodnutia na vedomie medzi organizacnymi 3
Utvarmi dradu
AL3 Rozhodnutia inych organov zaslané na vedomie 3
AM Metodickd, koncepéna a koordinaéna ¢innost 10
AN Sponzorstvo 10
AO Spristupnenie informdacii v sulade so zdkonom o slobodnom
pristupe k informdaciam
AO1 Poskytnutie informacie bytové 5
AO2 Rozhodnutie 5




AP Priestupkové konanie 5
AQ Spravne konanie 10
AR Programy a koncepcie
AR1 Rozvojové A-10
AR2 Kratkodobé 10
AS Zmluvy a dohody
AS1 Kapne 10

po strate platnosti
AS2 Zamenné A-50

po strate platnosti
AS3 O stravovani 5

po strate platnosti
AS4 O dielo 10

po strate platnosti
AS5 O dotaciach 10

po strate platnosti
AS6 O sponzorstve 10

po strate platnosti
AS7 O mimopracovnej ¢innosti 10

po strate platnosti
AS8 Hospodarske 10

po strate platnosti
AS9 Kolektivne A-10

po strate platnosti
AS10 O hmotnej zodpovednosti 5

po strate platnosti
AS11 O vypozicke 5

po strate platnosti
AS12 Poistné 5

po strate platnosti
AS13 O vecnom bremene A-10
AS14 O spolupraci obci na uskutocnenie konkrétnej ulohy alebo A-10

¢innosti (vratane spolo¢nych obecnych tradov)

AS15 Mandatne 10
AS16 Uverové 10

po splatnosti Gveru
AS17 Inominatne 10
AS18 Najomné 10
AS19 O zdloZnom prave A-50
AS20 Darovacie 10
AS21 Prikazné 10
AS22 Komisionarske 10
AS23 O doddvke energii 5
AS24 O vystavbe bytu a nebytovych priestorov A-50
AS25 O zdruZeni finan€nych prostriedkov A-10
AS26 Dohody o redalnom rozdeleni nehnutelnosti A-50
AS27 Ostatné 10
AT Statistika
AT1 Rocna a dlhodoba A-10
AT2 Kratkodoba 5
AV Verejny poriadok
AVl Zabezpecovanie 5
AV2 Zakaz alebo obmedzenie cinnosti na urcity cas alebo urcité 5

miesto




AZ Zapisnice a zaznamy z porad
AZ1 Primétora, starostu A-5
AZ2 Veducich zamestnancov organiza¢nych Utvarov 5
AZ3 Organizacii v zriadovatelskej posobnosti 5
AZ4 Prednostu (riaditefa magistratu) 5
AY Eurofondy, projekty a granty vSeobecne 10
BYTOVE HOSPODARSTVO
BA Suhlas k pobytu 5
BB Vynatie z bytového fondu A-10
BC Nebytové priestory — pridelovanie, prenajom 10
BD Stavebné Upravy bytu — oznamenie, povolovanie 20
BE Prendjom bytov 20
BE1 Prechod najmu 20
BE2 Vypovedanie zmluvy o najme 5
BE3 Zmeny ndjomného 10
BE4 Ukoncenie najomného pomeru (vratane ukoncéenia umrtim) 5
BES Zanik ndjmu, ochrana vlastnickeho prava 10
BE6 Dohoda o spolo¢nom najme bytu 3
BE7 Odhlasenie a prihlasenie najomcu 5
BE8 Agenda Uhrad ndjomného 10
BE9 Neopravnené uZivanie bytov 5
BF Predaj, prevod bytu do osobného vlastnictva 10
BG Pridefovanie bytov
BG1 Malometrazny byt 20
BG2 Najomny byt 20
BG3 Bezbariérovy byt 20
BG4 Socialny byt 20
BG5 Ziadosti o doriedenie nadjomnych bytov v hybridnych domoch 20
BG6 Zamietnuté Ziadosti o pridelenie 3
BG7 Pric¢lenenie kultirnych miestnosti 5
BG8 Odpustenie poplatkov z omeskania 10
BH Rozdelenie, zIucenie bytu 20
Bl Podndjom — suhlas 5
BJ UZivanie bytu na nebytové ucely — trvalé, docasné 20
BK Vymena bytov 20
BL Zanik najmu, ochrana vlastnickeho prava 10
BM Spolodenstva 20
BN Statny fond rozvoja byvania 10
BO Hlasenia o volnych bytoch 5
CIVILNA OCHRANA OBYVATELSTVA, POZIARNA OCHRANA
CA Civilna ochrana obyvatelstva
CAl Plan ochrany obyvatelstva, evakudcia A-10
CA2 Materidl civilnej ochrany a prostriedky individualnej ochrany 10
CA3 Mimoriadne situdcie a udalosti A-10
CA4 Ochranné stavby a ukrytie 10
CA5 Obrana a hospodarska mobilizacia 10
CA6 Odborna priprava jednotiek CO 10




CA7 Krizovy $tadb obce (mesta) - zdpisnice A-10

CA8 Kniha administrativnych pomocok 10

CA9 Inventarizacia 10

CB Protipoziarna prevencia

CB1 PIan kontrol 10

CB2 Kontrolna ¢innost 10

CB3 Preventivno—vychovna Cinnost, Skolenia 3

CcC PozZiare

cc1 Zaznamy o priebehu zasahu 10

cc2 Rozbory poZiarovosti 5

CC3 Kniha poZiarov A-10

CD Ucelové stavby (vystavba, Gpravy, Gdriba a pod.) 10

CE Vycvik 10

CF Specialna technika 10

CG Hasi¢ska sluzba 10

CH Organizovanie sutazi 10

Cl Bezpecnostné a iné mimoriadne opatrenia 10

DOPRAVA A CESTNE HOSPODARSTVO

DA Mestska doprava

DAl Mestska hromadna doprava — licencie A-10

DA2 Zastavky, pomocné objekty a zariadenia (Cakarne) 5

DB Cestné hospodarstvo

DB1 Pasportizacia ciest v sprave obce (mesta) A-10

DB2 Rozkopavky, uzavierky, obchadzky 5

DC Miestne komunikacie

DC1 Zvlastne uZivanie 5

DC2 Parkoviska, parkovanie 5

DC3 Udrzba

DC31 Bezina 5

DC32 Zimna 5

DC4 Vystavba komunikacii A-10

DC5 Projektova dokumentacia k sprave a udrzbe A-10

DD Organizacia Cinnosti dopravy (dopravné znacenie, zdbrany, 5
dopravné zariadenia)

DE Motorové vozidla (vraky) 5

DF Pozemné komunikacie

DF1 Stavebno-technické vybavenie ciest a miestnych komunikacii 10

DF2 Technickd evidencia ciest a miestnych komunikacii - 5
poskytovanie Udajov

DG Specialny stavebny trad

DG1 Miestne komunikacie 10

DG2 Uéelové komunikacie 10

DH Dopravno—inzinierske podklady 5

DI Dopravné prieskumy 5

DJ Integrovand doprava




DJ1 Integrovany dopravny systém (IDS) A-10

DJ2 Integrovand verejna osobna doprava 5

DK Cestna zelen 10

DL Cestné ochranné pasma 10

DM Skody a ich nahrada 10

DN Verejné osvetlenie

DN1 Projektova dokumentdcia A-10

DN2 Vysledky analyz a merani (kolektory) 5

DO Dopravné stavby — vyjadrenia, stanoviska

DO1 Komunikacie (vystavba, rekonstrukcie) 10

DO2 Zeleznice 10

DO3 Parkoviska 10

DO4 Cyklisti 10

DO5 Hluk 10

ZIVOTNE PROSTREDIE

EA Cistota a ochrana obce (mesta) 10

EB Ochrana drevin

EB1 Udrzba drevin a stromov na Uzemi obce (mesta) 10

EB2 Ochrana drevin — vykon S§tatnej spravy vprvom stupni - 10
rozhodnutia

EB3 Ozdravenie drevin — opatrenia uloZené vlastnikom 10

EB4 Vyrub drevin

EB41 Vseobecne 5

EB42 Z dovodu ohrozenia 5

EB5 Nahradna vysadba 10

EC Ochrana (zelen, ovzdusie, voda)

EC1 Verejna zelen (parky, obytna zelen) A-10

EC2 Ovzdusie

EC21 Malé zdroje znecistovania ovzdusia — stanoviska k stavbe 10

EC22 Rozhodnutia a oznamenia o poplatkoch za znedistenie ovzdusia 10

EC23 Ozndmenia o poplatkoch za znecistenie ovzdusia 5

EC24 Rozhodnutia pre malé zdroje zneistenia ovzduSia — ak 10
nepodliehaju stavebnému konaniu

EC3 Voda

EC31 Protipovodniové aktivity — ochrana pred povodriami 10

EC32 Stanoviskd avyjadrenia k stavbdm, zariadeniam alebo 10
k ¢innostiam ovplyvniujdcim vodné pomery

EC33 Povolovanie vodnych stavieb 10

EC34 Povodiovy plan zachrannych prac, zabezpecovacich prac, A-10

aktualizacia




EC35 Rozhodnutia a oznamenia o protipovodriovych opatreniach a A-10
¢innostiach

EC36 Stanoviska a vyjadrenia k protipovodniovym aktivitdm 10

ED Ekologické programy 10

EE ZNACKA JE ZRUSENA

EF Chov zvierat

EF1 Deratiza¢no-dezinsekéna ¢innost 10

EF2 Hygienicko-asanacna ¢innost 10

EG Spolupraca s organmi ochrany prirody 5

EH Projektovd dokumentacia

EH1 Posudzovanie projektov obcou (mestom) 5

EH2 Schvalené projekty 10

EH3 Posudzovanie vplyvu na Zivotné prostredie - stanoviska 5

EH4 Integrované povolovanie ¢innosti - stanoviska 5

EH5 Zdrava obec (mesto) — plnenie aktivit v oblasti Zivotného A-10

prostredia

El Nakladanie s odpadmi

El1 Komunalny odpad a drobny stavebny odpad 5

EI2 ZNACKA JE ZRUSENA

EI3 Odvdadzanie odpadovych vod 5

El4 Nakladanie s odpadovymi vodami zo Zimp 5

EI5 Prevadzka skladky odpadov

EI51 Prevadzkova dokumentiacia A-10

EI52 Projektova dokumentadcia A-10

EI53 Evidencné listy (napr. evidencny list sklddky odpadov) 10

EI54 Hlasenia (napr. o vzniku odpadu a nakladani s nim) a vykazy 5

EI55 Technicka dokumentacia 5

(po zruseni skladky)

El6 Program odpadového hospodarstva 10

EI7 Zariadenia na nakladanie s odpadmi - stanoviska 5

EJ Zasobovanie vodou 5
FINANCIE, DANE A POPLATKY

FA .. L
Rozbory ¢innosti a vyro¢né spravy

FA1 L , A-10
Roc¢né, dlhodobé

FA2 , ) 5
Kratkodobé

FA3 R . L . A-10
Finan¢na stratégia a sprava finan¢nych zdrojov

FB B 5
Revizie

FC Smernice a metodické pokyny v ramci agendy

FC1 Vlastné A-10

FC2 Cudzie 5

FD Dane

FD1 Z nehnutelnosti 10

FD2 Za psa 10

FD3 Za uzivanie verejného priestranstva 10




FD4 Za ubytovanie 10
FD5 Za predajné automaty 10
FD6 Za nevyherné hracie pristroje 10
FD7 Za vjazd motorovym vozidlom do historickej ¢asti mesta 10
FD8 Evidencia — zostavy (aj elektronické) A-10
FD9 Preplatky - zoznamy 10
FD10 Nedoplatky - zoznamy 10
FE Miestne poplatky
FE1 Za komundlne odpady a drobné stavebné odpady 10
FE2 Odvolania voci stanovenej vyske poplatkov 10
FE3 Priznania k miestnym poplatkom 10
FE4 Evidencia — zostavy (aj elektronické) A-10
FES Preplatky - zoznamy 10
FE6 Nedoplatky - zoznamy 10
FF Rozpocet a financny plan Uradu, obce (mesta)
FF1 Roény, programovy A-10
FF2 Kratkodoby 5
FF3 Zmeny a rozpoctové opatrenia A-10
FF4 Podklady k zostaveniu rozpoctu 10
FF5 Kontrola ¢erpania 5
FF6 Zmeny rozpoctu - vymer 5
FG Projekty a granty — finan¢né zabezpecenie 10
FH Dotdcie
FH1 Zo statneho rozpoctu 10
FH2 Z fondov 10
FH3 Pravnickym a fyzickym osobdam (z rozpocCtu obce (mesta) 10
a Ucelovych fondov)
FI Prijmy obce (mesta)
Fl1 VSeobecné zaleZitosti Statnych prijmov a prijmov obce (mesta) 5
FI2 Exekucie 10
FI3 Spravne poplatky 10
Fl4 Z majetku obce (mesta) 10
FI5 Z majetku prenechaného obci do uZivania 10
FI6 Podiely na daniach v sprave statu 10
FI7 Vynosy z pokut uloZenych za priestupky 10
FI8 Iné prijmy 10
FJ Mimorozpoctové finanéné fondy
FJ1 Zriadovanie, zrusenie A-10
FJ2 Prostriedky pouZzité na financovanie obce (mesta) 10
FK Prostriedky zdruzené sinou obcou (mestom), samospravnym 10
krajom, pravnickymi osobami, fyzickymi osobami
FL Emisia komundlnych dlhopisov — schvalovanie 5
FN Necinnost obce (mesta) v prenesenom vykone $tatnej spravy — 10
Uhrada za vykon organu miestnej Statnej spravy
FP Finanéné zavazky obce (mesta)
FP1 Uvery a pozicky 10
FP2 Prevzatie dlhu 10
FP3 Prevzatie rucitelského zavazku 5

FU

U¢tovnictvo




FU1 Vykazy rocné (uctovné uzavierky, zaverecny Uucet, overenie A-10
auditorom)
FU2 Vykazy kratkodobé 5
FU3 Uétovné doklady 10
FU4 Investi¢né doklady 20
FUS U¢tovny rozvrh a Gétovnd osnova 10
FU6 Hlavna kniha (zakladné uctovnictvo) 10
FU7 U¢tovné knihy — ostatné 10
FU8 Projektovo-programova dokumentacia pre vedenie Uctovnictva 5
FU9 Bankové doklady 10
FU10 Pokladni¢né doklady 10
FU11 Zoznamy  Ciselnych  znakov  asymbolov  pouzivanych 10
v UCtovnictve
FU12 Stavy zasob 5
FU13 Kniha faktuar 10
FU14 Uhrady - vyzvy 10
FU15 Upomienky (predZalobné) 10
FU16 Avizo 5
FV Evidencia internych platobnych prikazov 5
FW Obeh uctovnych dokladov - smernica A-10
FX Zalohové platby 10
FY Stanoviska ekonomického charakteru 10
OBECNA (MESTSKA) POLICIA
GA Policajné zaznamy
GA1l Predvedenie osoby 5
GA2 O otvoreni bytu 5
GA3 O odnati veci 5
GA4 O poutziti donucovacich prostriedkov 5
GA5S Iné 5
GB Organizacné a vecné zaleZitosti ochrany verejného poriadku na
jednotlivych dsekoch
GC Sudne zasielky — dorucovanie 3
GD Kniha sluzZieb 3
GE Lustrdcia vozidiel 3
GF Vyzvy na odstranenie zistenych nedostatkov — rozkopavky, 3
skladky a pod.
GG Spolupréca s Policajnym zborom SR, orgdnmi justicie a Statnej 10
spravy
GH Odcudzené predmety — potvrdenia o prevzati 5
Gl Zbrane, strelivo, zbrojné preukazy 10
GJ Nacelnik
GJ1 Vymenovanie, odvolanie A-10
GJ2 Sprava na Useku obecnych veci verejného poriadku A-5
GJ3 Sprava o vysledkoch ¢innosti obecnej (mestskej) policie 5
GK Odborny vycvik a skolenie zamestnancov obecnej (mestskej) 5
policie
GL SluZobné preukazy 5
GM Zoznamy obdrZané z organov statnej spravy
GM1 Zoznamy hladanych veci 5




GM?2 Zoznamy hladanych os6b 5
GM3 Zoznamy hladanych motorovych vozidiel 5
GN Pokuty v blokovom konani — uloZenie a vyber 10
POLNOHOSPODARSTVO
HA Evidencie
HA1l Sukromne hospodariacich rolnikov A-10
HA2 Vcelstiev 5
HA3 Rybarskych listkov 5
HA4 Hospoddarskych zvierat 5
HAS Vinic, ovocnych sadov — ploch 5
HA6 Lesného a p6dneho fondu A-10
HB Zaujmové organizacie a spolky A-10
HC Ochrana proti Skodcom 5
HD Osvedcenia o zapise sukromne hospodariacich rolnikov 5
HE Lesnictvo
HE1 Primestské lesy a lesy v majetku obce (mesta) A-20
HE2 Odborna sprava lesov 10
HE3 Ochrana lesov 10
HF Rybniky — rybnikdrsky neobhospodarované A-5
REGIONALNY ROZVO)J
JA Stratégia regiondlneho rozvoja — vykondvanie
JA1 Program rozvoja obce (mesta) A-10
JA2 Udrzatelny obecny (mestsky) rozvoj A-10
JB Hospodarsky rozvoj obce (mesta) — vypracuvanie programov
a projektov
JB1 Programy A-10
B2 Projekty - realizované
1B21 Cezhranicnej spoluprace A-10
JB22 Informatizacie A-10
JB23 Investicné A-10
JB24 Neinvesti¢né A-10
JB3 Nerealizované projekty 10
IC Socialny rozvoj obce (mesta) — vypracuvanie programov a A-10
projektov
ID Spoluprdca pravnickych os6b pri vypracivani programov 10
rozvoja obce (mesta) — koordinovanie
JF Podklady, informdcie, rozbory, Ciselné Udaje pre organy statnej 5
spravy a samospravy
IG Regionalna politika
JG1 Socialno-ekonomicka situacia obce (mesta) 10
G2 Demografia a Struktura osidlenia A-10
JG3 V priemysle a sukromnom podnikani 10
1G4 V stavebnej vyrobe a investi¢nej vystavbe 10
JG5 V ostatnych odvetviach 10
JG6 V odpadovom hospodarstve 10
1G7 V regiondlnej a medzinarodnej spolupraci A-10
JI Zahranicné kontakty a spolupraca v regiondlnej oblasti A-10




J) Gescia programov rozvoja obce (mesta) v oblasti regiondlnych 5
vztahov (participacia)
JK Koordinacia a vyuZivanie podpornych regionalnych fondov EU A-10
a inych finanénych fondov, eurofondy
JL Sprostredkovatelsky organ pre Integrovany regionalny operacny
program (IROP)
L1 Programovanie (manualy, prirucky, tvorba a aktualizacia A-20
riadiacej dokumentdcie pre vyber projektovych zamerov)
JL2 Monitorovanie a hodnotenie (vypracovanie podkladov do A-20
vyrocnej a zaverecnej spravy o vykonavani IROP)
JL3 Implementacia (posudzovanie projektovych zamerov, vykon — A-20
hodnotiaca sprava)
L4 Audity a kontroly A-20
JL5 Informovanie a komunikacia A-20
KULTURA A MARKETING
KA Divadla
KA1 Zriad'ovanie, zruSovanie, zakladanie, zlu¢ovanie profesiondlnych A-10
divadiel
KA2 Podporovanie divadelnej cinnosti vo forme Ucelovych 10
prostriedkov
KA3 Kontrola hospodarenia a ucelovosti vynaloZzenych prostriedkov 10
v divadlach riadenych obcou (mestom)
KB Kultirne a spolocenské podujatia obecného (celomestského)
vyznamu (organizované obcou/mestom)
KB1 Oslavy dria obce (mesta) A-10
KB2 Kultdrne podujatia A-10
KB3 Koncepcia rozvoja kultury obce (mesta) A-10
KB4 Edi¢na ¢innost A-10
KC Obecna (mestska) kniznica 10
KD Vzdelavacie kurzy a kultdrno-vzdelavacie akcie pre ob¢anov 10
KE Edi¢na ¢innost A-5
KF Verejné hudobné produkcie — hlasenia o konani 3
KG Kulturne pamiatky na Uzemi obce (mesta)
KG1 Evidencia A-10
KG2 Ochrana A-10
KG3 Obnova a rekonstrukcia A-10
KG4 Pomniky, pamatniky, pamatné tabule a umelecké diela A-10
KG5 Historické jadro a obecna (mestska) pamiatkova rezervécia A-20
KH Kultirne programy a podujatia konané na Uzemi obce (mesta)
KH1 Registracia oznameni 5
KH2 Povolenie, zamietnutie 5
KH3 ZNACKA JE ZRUSENA
KH4 ZNACKA JE ZRUSENA
Kl Obecny (mestsky) rozhlas 5
KJ Obcianske obrady 5
KL Miestna tlac a televizia A-5
KM Mestskd informacna sluzba 10




KN Mensinové kulturne institlcie 5
KO Finan¢né dotécie na rozvoj kultury obce (mesta) 10
KP Mestska osvetova ¢innost 10
KQ Kulturne zariadenia patriace obci (mestu) — vystavba a Udrzba 10
KR Marketing
KR1 Propagacné materialy A-10
KR2 Poskytnutie reklamnych pléch externym subjektom 5
KR3 Propagdcia cestovného ruchu 10
KR4 Veltrhy, vystavy, propagacné akcie A-10
KS Kulturne a Sportové organizacie zriadované obcou (mestom)
KS1 Zriad'ovacie listiny A-10
KS2 Majetok 5
KS3 Menovanie a odvolavanie riaditelov 5
KS4 Rozbory hospodarenia 5
KS5 Prispevky na prevadzku 10
KONTROLNA CINNOST
LA Staznosti, oznamenia a podnety obc¢anov
LAl Spravy a dokumenty A-10
LA2 Konkrétne pripady 10
LA3 Odstupené so sledovanim 10
LA4 Odstupené bez sledovania 5
LAS Evidencia staznosti A-10
LA6 Peticie (evidencia, dokumentacia) A-10
LB Kontrola preneseného vykonu $tatnej spravy
LB1 Vonkajsia 10
LB2 Vnutorna 10
LC Kontrola v odbornych zariadeniach
LC1 Vonkajsia 10
LC2 Vnutorna 10
LD Plany reviznej a kontrolnej ¢innosti (vratane vyhodnotenia) 5
LE Previerky a prieskumy 10
LF Hlavny kontrolér
LF1 Zriadenie funkcie 10
LF2 Utvar hlavného kontroldra — ¢innost 10
LF3 Kontrola prijmov avydavkov rozpoc¢tu a hospodarenia 10
s majetkom obce (mesta)
LF4 Odborné stanoviska k navrhu rozpoctu a zavere¢nému Uctu 5
LF5 Sprava o vysledkoch kontrolnej ¢innosti A-10
MAJETKOVOPRAVNA AGENDA
MA Hospodarenie a sprava majetku
MA1 Nadobudnutie do vlastnictva A-50
MA2 Prevod spravy majetku
MA21 Nehnutelného A-50
MA22 Hnutelného 10
MA3 Prevody vlastnictva
MA31 Kompletna dokumentdcia vratane prislusnych zmlav A-50




MA32 Prevod, predaj pozemkov, bytov a nebytovych priestorov A-50
MA4 UZivanie, prendjom majetku — trvalé, docasné
MA41 Nehnutelného A-50
MA42 Hnutelného 10
MAS5 Dislokacia budov a priestorov obce (mesta) A-10
MAG6 Prendjom, ndjom majetku 10
MA7 Vymahanie pohladavok 10
MAS8 Evidencia majetku A-50
MA9 Pravne zastupovanie v majetkovych veciach 10
MA10 Vysporiadanie vztahov k uZivaniu pozemkov A-20
MB Prevody vlastnictva pozemkov, na ktorych su zrealizované

stavby fyzickych oséb
MB1 Rodinné domy 20
MB2 Garaze 20
MB3 Zahrady 20
MB4 Iné objekty 10
MC Pravne zastupovanie
MC1 Predvolania, pripisy a vyzvy sudov, vyzvy na zaplatenie sidnych 10

poplatkov a pod.
MC2 Pokusy o zmier 10
MC3 Platenie pohladdvok 10
MC4 Pripomienkové konanie z legislativheho hladiska 5
MC5 Stanoviska k materidlom z legislativneho hladiska 5
MD Skodova komisia — materialy a zapisnice z rokovani 10
ME Hranice obce (mesta) a Casti obce (mestskych casti) A-10
MF Drazby A-10

PERSONALNA A MZDOVA AGENDA
OA Metodika, smernice a pokyny personalnej prace
OAl Vlastné A-10
OA2 Cudzie 5
OA3 Plany zamestnanosti a mzdovych prostriedkov 3
OB Rozbory, analyzy a projekty persondlnej prace 5
(o]@ Prehlady o pocte a skladbe zamestnancov — dlhodobé 5
oD Osobné spisy
OoD1 Zamestnancov 70
(osobné spisy starostu (primdtora) a dalich vyznamnych osobnosti obce (mesta) oznadit
znakom hodnoty ,,A“ (od narodenia
zamestnanca)
0oD2 Zamestnancov na dohodu 70
(od narodenia
zamestnanca)

0oD3 Register zamestnancov A
OE Evidencia
OE1 Dochadzky 3
OE2 Dovoleniek 3
OF Popisy pracovnych c¢innosti 5
0G Dohody
0G1 O verejnoprospesnych pracach 5
0G2 O brigadnickej praci Studenta 10




0G3 O praxi Studentov 3
OH Vyberové konanie 5
Ol Ziadosti o prijatie do zamestnania — zamietnuté 3
(0] Osobna karta zamestnanca o zverenych hodnotdach 1
(po rozviazani
pracovného
pomeru)
OK Vzdelavanie
0OK1 Plany vzdelavania 5
0OK2 Zahranic¢né studijné staze a pobyty — spravy 10
OK3 Evidencia o preskoleni a ziskani odbornej kvalifikacie 10
OK4 Skolenia pre zamestnancov Gradu 5
oL Pracovno-pravne spory A-10
oM Socidlna starostlivost
oMm1 Socialne poistenie — davky, prihlasky, odhlasky, zmeny 10
omM2 Pracovna neschopnost — evidencia, Statistika 5
omM3 Materska dovolenka a neplatené volno — evidencia 5
OoM4 Stravovanie zamestnancov — zabezpecenie 5
OM5 Iné zrazky zo mzdy 5
OM6 Dochodkové zabezpecenie 10
om7 Zdravotné poistenie 10
oM8 Doplnkové dochodkové poistenie 10
ON Bezpecnost a ochrana zdravia pri praci
ON1 Organizacia a metodika 10
ON2 Pracovné Urazy
ON21 Tazké a smrtelné A-10
ON22 Lahké 5
ON3 Vstupné a periodické skolenia BOZP a PO — zaznamy 5
00 SluZobné cesty — spravy
001 Zahranicné 10
002 Tuzemské 5
opP Odmeny 5
oQ Pracovny cas
0Q1 ZniZenie pracovného Uvazku 5
0Q2 Vedlajsia pracovna ¢innost 5
OR Sluzobné (Uradné) preukazy — evidencia 5
0s Pracovno-pravne vztahy a odmeriovanie ¢lenov zastupitelstva
0s1 Odmernovanie 5
0S2 Roézne nahrady (okrem cestovnych a stahovacich) 5
0s3 Evidencia refundacie miezd a zarobku poslancov 10
0s4 Pravidla odmeriovania poslancov, starostu (primatora) a ¢lenov A-10
komisif
oT Zivotné a pracovné jubiled 3
ou Metodické smernice, mzdové predpisy a poriadky
ou1l Vlastné A-10
ou2 Cudzie 3
(po strate platnosti)
ov Statistika a prehlady miezd (rekapitulacie)
ov1 Rocné 10
ov2 Kratkodobé 5
ow Mzdové listy 20




OX

Vyplatné listiny

10

oy Prehlasenia k dani zo mzdy 10
0z Ozndmenia funkcii, zamestnani, c¢innosti a majetkovych 5

pomerov funkciondrov Gzemnej samospravy (po skoncenti funkéného

obdobia)
PODNIKATELSKA AGENDA

PA ZNACKA JE ZRUSENA, VECNA SKUPINA JE PRESUNUTA POD , K
PB ZNACKA JE ZRUSENA, VECNA SKUPINA JE PRESUNUTA POD , K
PC Obchod
PC1 Povolenie predaja, €as predaja, ¢as prevadzky sluzieb 5
PC2 Ambulantny predaj, jarmoky, burzy 5
PC3 Trhové miesta 10
PC4 Umiestnenie prevadzky — stanoviska 5
PC5 Dopyt spotrebitelov — analyza 10
PC6 Evidencia podnikatelov A-5
PC7 Podmienky na zdsobovanie obce - vytvdranie 5
PD Hracie automaty
PD1 Vyherné 5
PD2 Zabavné 5
PE Obchodné spolocnosti a iné pravnické osoby
PE1 Zakladanie, zrusovanie A-10
PE2 Schvalovanie zdstupcov obce do ich organov A-10
PF Obecné (mestské) podniky
PF1 Zriad'ovanie a zruSovanie A-20
PF2 Rozbory hospodarenia (o ¢innosti)
PF21 Rocné, dlhodobé A-10
PF22 Kratkodobé 5
PF3 Riadenie a urad A-10
PF4 Dozorna rada (zasadnutia) 10
PF5 Predstavenstvo (zasadnutia) 10
PG Vypisy z obchodného registra 2
PH Audit A-10
PI Valné zhromazdenie — zabezpecenie, materidly a zapisnice A-10
PJ Splnomocnenia, menovacie dekréty riaditefov a odvoladvanie A-10

riaditelov z funkcii

SKOLSTVO A TELESNA KULTURA

QA Skoly a zariadenia (zdkladné 3koly, zakladné umelecké gkoly,

predskolské zariadenia, Skolské kluby deti, Skolské

strediska zaujmovej Cinnosti, centra volného casu, jazykové

Skoly pri zakladnych skolach)
QA1 Zriad'ovanie A-10
QA2 Zrusovanie A-10
QA3 Vymenuvanie a odvolavanie riaditelov 10
QA4 Spravovanie 5
QA5 Vychovno-vzdelavaci proces
QA51 Zabezpecovanie 10




QA52 Spravy o vysledkoch A-10
QA53 Poziadavky na skvalitnenie 3
QA6 Kontrola hospodarenia 10
QA7 Rozpocet a materialno-technické podmienky na ¢innost skoly A-10
QA8 Koncepcia rozvoja skoly, Skolského zariadenia A—-10
QA9 Preneseny vykon sStatnej spravy — rozhodnutia o odpusteni 5
poplatkov v Skolach a skolskych zariadeniach
QB Pridelovanie finanénych prostriedkov
QB1 Stkromnym Skolam 10
QB2 Cirkevnym Skoldm 10
QB3 Sukromnym skolskym zariadeniam 10
QB4 Cirkevnym Skolskym zariadeniam 10
QB5 Kontrola hospodarenia s pridelenymi finanénymi prostriedkami 10
QB6 Pridelovanie finanénych prostriedkov z Uradu prace, socidlnych 10
veci a rodiny
QB7 Pridefovanie finanénych prostriedkov zobci na zaujmové 10
vzdeldvanie deti (zmluvy)
QC Stravovanie deti a Ziakov
Qc1 Skolské kuchyne a $kolské jeddlne
QC11 Zriad'ovanie, zruSovanie 10
QC12 Zabezpecovanie stravovania 5
Qc2 Zabezpecovanie podmienok na stravovanie deti a Ziakov 5
Qc3 Stravovanie cudzich stravnikov 5
Qc4 Poskytovanie priestorov $Skolskych jedalni na spolocenské 5
podujatia
QE Skolské obvody zékladnych $kdl — uréovanie A-10
QF Informacie v oblasti vychovy avzdeldvania — spracuivanie 3
a poskytovanie
QG Najmy Skolskych budov a miestnosti, prifahlych Skolskych 10
priestorov, skolskych zariadeni — zmluvy
Qam Ziacke veci
amv1 Skolské trazy 10
QM2 Vzdelavacie akcie, olympiady, sutaze a pod. 5
QM3 Skolska dochadzka, povinnd 3$kolskd dochadzka (plnenie, 5
neplnenie)
QN Organy Skolskej samospravy — spolupraca 5
QO Telesna kultdra a mladez
Q01 Vykon Statnej spravy v obci (meste) na Useku telesnej kulttry — A-10
riadenie
Q02 Spolupraca s obcianskymi zdruZeniami, obcami (mestami) 10
a inymi pravnickymi osobami a fyzickymi osobami v oblasti
telesnej kultary
Q03 Fondy telovychovného hnutia A-10
Q04 Podpora sluzieb telovychovného hnutia 5
Q05 Pasportizacia telovychovnych objektov A-10
Q06 Podpora aktivit telesne postihnutych 5
Q07 Spolupréca s organizaciami mladeze 10
Q08 Koncepcia rozvoja A-10
Q09 Telesna kultdra zamerana na ochranu prirody - podpora 5




Q010 Finan¢né prostriedky vynaloZené na telesnu kultdru — kontrola 10
hospodarenia a Ucelovosti vyuzitia
QQ Sport
QQ1 Sportové podujatia miestneho vyznamu — podpora 10
QQ2 Sportové talenty — stcinnost pri vybere a priprave 5
QQ3 Sportové aktivity zdravotne postihnutych — podpora 5
QQ4 Rozvoj Sportu v ramci obce (mesta) — utvaranie podmienok 5
QQ5 Sportové zariadenia — vystavba a Gdrzba A-5
QQ6 Sportové podujatia medzinarodného vyznamu - podpora A-10
HOSPODARSKA A TECHNICKO-PREVADZKOVA AGENDA
RA Budovy (vlastné)
RA1 Stavebna a projektova dokumentacia A-10
RA2 Opravy a udrzba 10
RA3 Investi¢na vystavba 20
RB Energie (prihlasky, odhlasky) — elektricka, plyn, voda, komunainy 5
odpad
RC Hospodarsko-finan¢na agenda
RC1 Pohladavkyfakturovanie 5
RE2 Administrativhe-dohody 5
RC1 Telefonne stanice, fax, modem, TV, rozhlas, tla¢ 5
RC2 Postovné 5
RC3 Kancelarska a ina technika 5
RC4 Objednavky 5
RC5 Autodoprava (Udrzba, spotreba PH, vozové zosity a pod.) 5
RC6 Evidencia skladovych zasob 5
RC7 Sklad — prijem, vydaj 5
RD Inventarizacia
RD1 Zakladna evidencia budov a pozemkov A-50
RD2 Zakladna evidencia inventarneho zariadenia 10
RD3 Pomocna evidencia 5
RD4 Majetku a skladovych zasob 10
RD5 Ponuka prebytocného majetku 10
RD6 Vyradenie majetku 10
RD7 Likvidacia majetku 10
RD8 Znalecké posudky 10
RE Odpredaj prebyto¢ného majetku (materialu) 5
RF Revizne spravy (elektrickych zariadeni a tlakovych nadob) 5
RG Reklamacie 5
RH Strazenie objektov 5
RI Poistenie budov a zariadeni
RI1 Nehnutelny majetok 5
(po strate platnosti)
RI2 Hnutelny majetok 5
(po strate platnosti)
RK Poplatky a pokuty (spravne konanie) 10
RL Preberanie objektov a nebytovych priestorov 10
RM Rozdelovnik tlace, odborna literatura - evidencia 10
RN Knihy ndvstev 10
RO Evidencia peciatok, vzory peciatok A-10




SOCIALNA AGENDA

SA Poskytovanie starostlivosti v zariadeniach socialnych sluzieb
SA1 Domovy dochodcov, zariadenia pre seniorov 10
SA2 Zariadenia opatrovatelskej sluzby 10
SB Zriad'ovanie zariadeni socidlnych sluzieb
SB1 Domovy dochodcov, zariadenia pre seniorov A-10
SB2 Zariadenia opatrovatelskej sluzby A-10
SB3 Domov socidlnych sluZieb pre deti, ktorym sa poskytuje A-10
celoro¢na starostlivost
SB4 Detské domovy A-10
SB5 Krizové stredisko A-10
SB6 Resocializacné stredisko A-10
SC Opatrovatelska sluzba — rozhodnutia o odkdzanosti na socidlnu 10
sluzbu
SD Prepravna sluzba 5
SE Kontrola zariadeni socidlnych sluzieb 5
SF Socialne sluzby organizované obcou (mestom) - odmietnutie 5
vykondvania zo strany jednotlivych ob¢anov
SG Romski obcania — Specifické zalezitosti 5
SH Obcania bez pristresia
SH1 Specifické zaleZitosti 5
SH2 Utulky (zriadovacie listiny, rozhodnutia o ubytovani a pod.) A-10
SH3 Ziadosti o byvanie na dobu ur¢itu 10
SH4 Osobitny prijemca — obcania bez pristresia 5
| Starostlivost o rodinu a deti
SI1 Poradenska sluzba 5
SI2 Opatrovatelska sluzba 5
SI3 Nahradna rodinna starostlivost 5
Sl4 Osobitny prijemca — starostlivost o rodinu s detmi 5
SI5 Sociadlno-pravna ochrana deti 10
Sl6 Opatrovnictvo 10
SJ Starostlivost o ob¢anov
Sl Spoloc¢né stravovanie 5
SJ2 Kluby doéchodcov, denné centrd (zriadovanie, zruSovanie, A-10
financovanie)
SJ3 Pochovanie zomrelych bez pribuznych 10
SK Jednorazova finanénd a vecna pomoc — rozhodnutia o priznani,
zamietnuti
SK1 Zdravotne postihnuti 5
SK2 Stari obcania 5
SK3 Narodenie dietata 5
SK4 Umrtie 5
SL REGISTRATURNA ZNACKA JE ZRUSENA
SM REGISTRATURNA ZNACKA JE ZRUSENA, VECNA SKUPINA JE

PRESUNUTA (SI6)




UZEMNE PLANOVANIE, VYSTAVBA A VODNE HOSPODARSTVO

TA Uzemné planovanie

TAl Uzemno-planovacia dokumentacia — obstaravanie 10

TA2 Uzemno-planovacie podklady

TA21 Obce (mesta) A-20

TA22 Zony A-20

TA3 Uzemny pldn — zmeny a dodatky sidelnych Gtvarov a zén A-20

TA4 Spracovanie Uzemného planu obce (mesta) alebo zény —|, _;p
schvalovanie zadania

TAS5 Uzemno-planovacie podklady (urbanistickd $tudia, Uzemny A-20
generel, Uzemna progndza, Uzemno-technické podklady)

TA6 Uzemno-planovacie podklady - obstaravanie 10

B Technickad infrastruktura — koncepcia a projekty

TB1 Energetické hospodarstvo

TB11 Koncep&né materialy A-10

TB12 Zavazné stanoviska (§ 31 zakona ¢. 657/2004 Z. z.) 10

TB13 Vyjadrenia k projektovej dokumentacii energetickych zariadeni | 5

TB2 Telekomunikacie 10

B3 Plyn 10

TB4 Teplo 10

TB5 Elektricka energia 10

D Statny stavebny dohlad 20

TE Stanoviskd a vyjadrenia ku konaniam

TE1 K zacatiu investicnej vystavby 5

TE2 K prediZeniu lehoty vystavby 5

TE3 K dobe trvania docasnych stavieb 5

TE4 K zmene vyufZitia priestorov 5

TES K cestam a k inZinierskym stavbam 5

TE6 K dokumentdcii z hladiska dopravného planovania 5

TE7 Vyjadrenia a zavdzné stanoviska ku konaniam podla stavebného | 5
zdkona

TF Ohlasenia drobnych stavieb, stavebnych uprav a udrZiavacich | ;
prac

TG Terénne Upravy 5

TH Vodné hospodarstvo

TH1 Pouzivanie vod bez nadhrady

10




TH2

Uprava obmedzeni a zékaz nakladania s vodami

10
TH3 Povolenia na niektoré ¢innosti 5
TH4 Suhlas na stavby, zariadenia alebo na Cinnosti, ktoré mézu| , _ ;9
ovplyvnit vodné pomery
TH5 Zatopové Uzemia — ur€ovanie A—10
TH6 Kanalizacné poriadky — schvalovanie 5
TH7 Vypustanie vod, ktoré vyzaduju predchddzajuce cistenia —| ,_ ;o
vydavanie povoleni
TH8 Spory o zriadenie pripojky — rozhodnutia 10
T Investi¢na vystavba
Tl Zdruzenie financnych prostriedkov — zmluvy A-10
TI2 Stavebné prace — projekty a pisomna dokumentacia 10
TI3 Stavebny dozor 10
Ti4 Projektova a suvisiaca dokumentdcia nerealizovanych stavieb | ;9
T Reklamné stavby a informacné tabule — umiestnenie 5
TK Verejné priestranstva — zabratie A-5
TL Architektonické sutaze — vypisovanie 10
™ Sprdva a udrzba inZinierskych sieti 10
N Verejné osvetlenie — zabezpeclenie 5
TO Pamiatkova rezervacia - objekty
TO1 Historické jadro (podanie, podmienky  Utvaru hlavného
architekta (UHA), vyjadrenie Pamiatkového tradu, Gzemné
rozhodnutie, stavebné povolenie, kolaudacné rozhodnutie
a podobne)
TO11 Nové stavby A-10
TO12 Stavebné upravy A-10
TO2 Mestskd pamiatkova rezervacia (podanie, podmienky UHA,
vyjadrenie Pamiatkového Uradu, uUzemné rozhodnutie,
stavebné povolenie, kolaudaéné rozhodnutie a podobne)
TO21 Nové stavby A-10
TO22 Stavebné upravy A-10
TP Vlyjadrenia UHA
TP1 Bytové domy (vystavba, dostavba, zmena funkcie objektu, 10
obytné subory, stavebné upravy)
TP2 Rodinné domy 10
TP3 Socialne byvanie 5
TP4 Obcianska vybavenost (administrativa, obchod a sluzby, 10
kultdrne zariadenia, cirkevné stavby, Skolské zariadenia,
zdravotnicke zariadenia, socidlne zariadenia, Utulky zvierat,
200, stanky)
TP5 Vyroba asklady (priemysel, skladové hospodarstvo, 10

polnohospodérska vyroba, tazba, odpady, spalovia,
skladky)




TP6 Doprava a dopravné zariadenia (Cerpacie stanice pohonnych 10
hmot, gardze, servisy, stanice, depo, opravovne a pod.)

TP7 Technicka infrastruktira (voda, kanalizacia, elektricka energia, 10
teplo, plyn, telekomunikacie)

TP8 Zelen (verejna zelen, vyhradena zelen, cintoriny, krematdrium) 10

TP9 Rekreacia, Sport (lesopark, stavby IR, zimné Stadiény, ihriska, 10
plavdrne)

TR Drobna architektira a umelecké diela

TR1 Drobna architektura (ploty, mobilidr, vyzdoba mesta...) A-10

TR2 Umelecké diela (pomniky, pamatné tabule) A-10

TR3 Reklama 5

TS P6sobnost stavebného uradu

TS1 Objekt, budova alebo technické dielo — stavebné povolenie, 20
kolaudaéné rozhodnutie, buracie povolenie, zmeny stavieb

TS2 Vyjadrenia pre iné organy Statnej spravy a samospravy 5

TS3 Udrzba stavieb a zabezpecovacie prace 5

TU Vystavba a udrzba

TU1l Verejnych priestranstiev a komunikacii 10

TU2 Obecného (mestského) cintorina 10

TU3 Inych obecnych (mestskych) zariadeni 10

TW Mapové podklady a ortofotomapa

TW1 Ziadosti, stanoviska, vyjadrenia, preberanie a odovzdavanie 5

TW2 Mapové podklady a hranice A-10

TW3 Ortofotomapa a digitdlny model A-20

RIADIACE A ORGANIZACNE CINNOSTI

UA Korespondencia starostu (primatora)

UA1 Osobnd A-10

UA2 Bezind 5

UA3 Vzory pozvanok starostu (primatora) A

UA4 Evidencia vydanych darov A

UAS Rokovania starostu (primatora) A-10

UA6 Historicka radnica (prijatia, povolenia na vyuZivanie priestorov, A-10
fotodokumentacia)

UA7 Zastita starostu (primatora) A-10

UAS8 Verejné ocenenia obce (mesta) A-10

uB KoreSpondencia prednostu Uradu (riaditela magistratu)

UB1 Osobna 5

UB2 Beznd 5

uc Spravy a materialy o ¢innosti Uradu A-10

ub SluZobné cesty starostu (primatora) 10

UE Interné normy Uradu (organizacny poriadok, podpisovy
poriadok, registraturny poriadok a pod.)

UE1 Uradu A-10

UE2 Odborného zariadenia 10

UF Prikazy, rozhodnutia, obezniky

UF1 Primatora, starostu A-10

UF2 Prednostu, riaditela magistratu 5

UF3 VSeobecne zavazné nariadenia A-10

(po strate platnosti)




UG Tlacovy hovorca Uradu — dokumentacia, koreSpondencia 10
UH REGISTRATURNA ZNACKA JE ZRUSENA
Ul Poslanci
ull Dotazniky poslancov, majetkové priznania poslancov 10
(po volebnom obdobi)
ul2 Ospravedlnenia neucasti na rokovani zastupitelstva 3
ul3 Odborna priprava 5
ul4 Interpelacie a ich vybavenia 5
uJ Komisie obecného (mestského) zastupitelstva, poradné,
kontrolné, do¢asné vykonné organy
uJi Zriad'ovanie, zruSovanie A-10
uJ2 Napln Cinnosti A-10
uJ3 ZloZenie A-10
uJa Navrhy na zaradenie obcanov 5
uJ5 Dotazniky ¢lenov komisii, majetkové priznania ¢lenov 10
uJé Zapisnice zo zasadnuti A-10
uJ7 Vzorovy rokovaci poriadok komisii a rokovacie poriadky A-10
(po strate platnosti)
uJ8 Komisia pre vykon prace vo verejnom zaujme 5
UK Obecné (mestské) zastupitelstvo
UK1 Dokumentacia zrokovani (pozvanka, program, prezencna A-10
listina, zdznam, uznesenie, materialy)
UK2 Zaznamy z rokovani — audiovizudlne 10
UK3 Plany prace 10
UK4 Kontrola uzneseni 10
UK5 Informdacia o plneni uzneseni obecného (mestského) 5
zastupitelstva
UL Obecnd (mestska) rada
ULl Dokumentacia zrokovani (pozvanka, program, prezencna A-10
listina, zdznam, materialy)
uL2 Zaznamy z rokovani - audiovizualne 10
U3 Plany-prace 10
uL3 Kontrola plnenia uzneseni 10
uL4 Rada starostov A-10
UM Rozpoctové a prispevkové organizacie obce (mesta)
umi Zriad'ovanie, zruSovanie A-10
um?2 Kontrola ¢innosti 5
um3 Vymenuvanie, odvolavanie ich riaditefov alebo veducich 10
us . . L
Sprava registratury Uradu
Us1 . , R B , 5
Previerky sprdvy registratiry na organizacnych Utvaroch uradu
us2 o R . : . 10
Odborna sprdva registratirnych zaznamov — metodika, usmerfiovanie
us3 , ) .
Sprdvy o stave registratury
uUs31 . A-5
Rocné
Us32 5

Kratkodobé




us4 Vyradovacie konanie — ndvrhy na vyradenie registratirnych A-5
zaznamov, protokoly o vyradeni
us5 Preberanie spisov do registraturneho strediska dradu - 10
odovzdavacie zoznamy
use VypoZi¢iavanie,  nazeranie do  zdaznamov  uloZenych 5
v registratirnom stredisku Uradu
us7 Vypisy, odpisy, potvrdenia 5
uss Dorucovacie hdrky, dorucovacie zoSity ainé evidencie 3
postovych zasielok
us9 Registraturne denniky a indexy A-10
uT Systém manazérstva kvality
uTl Interny audit 10
uT2 Externy audit 10
uT3 Nezhody, zaznamy o nezhodach 5
uT4 Preskimanie systému manazérstva kvality, rozbory kvality 5
uT5 Opatrenia - napravné, preventivne 5
uTe Postihy za nekvalitu 5
uT7 Hodnotiaca sprava systému manazérstva kvality (rocna) A-10
VSEOBECNA VNUTORNA SPRAVA
VA Volby
VA1l Volby do Narodnej rady SR
VA1l Vysledky volieb A-5
VA12 Organizacno-technické zabezpecenie 5
VA13 Hospodarsko-financné zabezpecenie 5
VAl4 Ostatna dokumentacia 2
VA2 Volby do organov samospravy miest (obci)
VA21 Vysledky volieb A-5
VA22 Organizacno-technické zabezpeclenie 5
VA23 Hospodarsko-finanéné zabezpelenie 5
VA24 Ostatna dokumentacia 2
VA3 Nové volby
VA31 Vysledky volieb A-5
VA32 Organiza¢no-technické zabezpecenie 5
VA33 Hospodarsko-finanéné zabezpecenie 5
VA34 Ostatna dokumentacia 2
VA4 Volby do organov samospravnych krajov
VA4l Vysledky volieb A-5
VA42 Organiza¢no-technické zabezpecenie 5
VA43 Hospodarsko-finanéné zabezpecenie 5
VA44 Ostatna dokumentacia 2
VA5 Volba prezidenta Slovenskej republiky
VA51 Vysledky volby A-5
VA52 Organizacno-technické zabezpecenie 5
VA53 Hospodarsko-financné zabezpecenie 5
VA54 Ostatna dokumentacia 2
VA6 Eurovolby
VA61 Vysledky volieb A-5
VAG62 Organizacno-technické zabezpecenie 5




VA63 Hospodarsko-financné zabezpecenie 5
VA64 Ostatnd dokumentacia 2
VB ZdruZenie obci
VB1 Zriadenie (zmluva), zanik (urcenie sidla, urcenie nazvu, urcenie A-10

starostu ako Statutarneho organu v majetkovo-pravnych

veciach)
VB2 Spolocny obecny Urad — vytvorenie, dokumentdcia o Cinnosti A-10
VB3 Spolo¢ny fond (zriadenie, zrusenie, vykon ¢innosti rady fondu) A-10
VD Vyhlasenie obce za mesto (Ziadost o vyhldsenie, vyhlasenie) A-10
VE Referendum
VE1 Organizacno-technické zabezpecenie 5
VE2 Hospodarsko-financné zabezpecenie 5
VE3 Ostatnd dokumentacia 2
VE4 Vysledky A-10
VF Cislovanie domov
VF1 Systém Cislovania A-5
VF2 Supisné evidencné, orientaéné Cislo — urcenie A-75
VF3 UrcCovanie ¢isla domu bez kolauda¢ného rozhodnutia 5
VF4 Tabulky orientacnych a stpisnych Cisiel — obstardvanie 3
VG Nazvy ulic a verejnych priestranstiev
VG1 Odbornd nazvoslovna komisia - vyjadrenia 5
VG2 Zoznam ulic, kataldg ulic A-20
VH Vojnové hroby — evidencia A-75
\ Verejné zbierky organizované Uradom a nadacie 5
V) Straty a ndlezy 5
VK Cestné ob¢ianstvo A-10
VL Symboly obce (mesta)
VL1 Ustanovenie A-10
VL2 PouzZivanie 5
VL3 Pouzivanie Statnych symbolov 5
VM Matri¢né veci
VM1 Matriky (matri¢né knihy) A-100
VM2 Zbierky listin 100
VM3 Matri¢né doklady na pouZitie v cudzine 10
VM4 Zmeny mena a priezviska A-30
VM5 Potvrdenie o Ziti do cudziny 10
VM6 Vydanie delegécie k uzavretiu manzelstva 10
VM7 Zapis do osobitnej matriky 5
VM8 Vypis z matri¢nej knihy 5
VM9 Osvedcovacie knihy — osvedcenie listin a podpisov na listinach 10
VM10 Zaznam rozhodnutia Uradov a suidov cudzich krajin do matriky — A-5

suhlas
VM1l Oznamovacia povinnost v matri¢nych veciach 10
VM12 Rodné Cisla 100
VM13 Sobase s cudzincami 100
VM14 Dodatoc¢né zaznamy do matric¢nych knih 100
VM15 Urcenie otcovstva suhlasnym vyhlasenim 100
VM16 Osvedcenie o pravnej sposobilosti k uzavretiu manZzelstva 30
VM17 Zbierky listin a druhopisy matrik — nahliadnutia 5
VN Evidencia obyvatelstva 10




VO Evidencia brancov (zoznam) 5
vVQ Styk s inymi orgdnmi
val Statnej spravy 5
vQ2 Samospravy 5
vQ3 Justicie 5
vQ4 Politickymi stranami, politickymi hnutiami a obcianskymi 5
zdruZeniami
VP S¢itanie obyvatelstva, domov a bytov
VP1 Vysledky A-10
VP2 Podklady 5
VR Hlasenia pobytu ob¢anov
VR1 Hlasenia trvalého pobytu (rozhodnutia sudu, potvrdenia, list 2
vlastnictva, rozhodnutie o povoleni vkladu do katastra,| (pozrusenitrvalého
doklad o prisposobeni budovy na byvanie, suhlas vlastnika pobytu]
alebo vsetkych spoluvlastnikov nehnutelnosti s prihlasenim
na pobyt)
VR2 Prihldsenie inej osoby na trvaly pobyt (list vlastnictva, 2
rozhodnutie o povoleni vkladu do katastra, doklad| (pozrusenitrvalého
o prisposobeni budovy na byvanie, rozhodnutia sudu, pobytu]
rozhodnutie o umiestneni obcana v zariadeni, zmluva
o poskytovani a poskytnuti sluzieb, splnomocnenie na
prihlasenie na trvaly pobyt, splnomocnenie vedlceho
zariadenia s podpisovym vzorom na prihlasenie na trvaly
pobyt, potvrdenie vedldceho zariadenia o suhlase
s prihldasenim obcana na trvaly pobyt, suhlas vlastnika alebo
vSetkych spoluvlastnikov nehnutelnosti s prihldsenim na
pobyt)
VR3 Odhlasenie z trvalého pobytu 2
(po zruseni trvalého
pobytu)
VR4 Ohlasenie o trvalom pobyte v zahranici 2
(po zruseni pobytu
v zahranici)
VR5 Podnet na zrusenie trvalého pobytu 5
VR6 Potvrdenia o trvalom pobyte 5
VR7 Potvrdenie o hlaseni trvalého pobytu v zahranici 5
VR8 Hlasenia prechodného pobytu — prihlasenia na prechodny pobyt 2
(po zruseni prechodného
pobytu)
VR9 Prihlasenie inej osoby na prechodny pobyt 2
(po zruseni prechodného
pobytu)
VR10 Odhlasenie z prechodného pobytu 2
(po zruseni prechodného
pobytu)
VR11 Ohlasenie o prechodnom pobyte v zahranici 2
(po zruseni pobytu
v zahranici)
VR12 Podnet na zrusenie prechodného pobytu 5
VR13 Potvrdenie o prechodnom pobyte 5
VR14 Potvrdenie o hlaseni prechodného pobytu v zahranici 5
VR15 Poskytovanie informdcii o pobyte obcana, bydlisku obcana, 5
historii bydliska a histdrii pobytu obcana
VvZ Verejné zhromazdenia 5




VX Odidenci

VX1 Zmluva o poskytnuti ubytovania odidencom (Cestné vyhlasenie 5
oprdvnenej osoby a képia dokladu o tolerovanom pobyte po strate
na Uzemi Slovenskej republiky, vykaz o pocte noci) platnosti

VX2 Prehlad o uplatnenych prispevkoch 5

ZDRAVOTNICTVO

ZA Ambulancie — zriadovanie 10

ZB Stanice lekarskej sluzby prvej pomoci — zriadovanie A-10

ZC Ambulancie v zariadeniach socialnych sluZieb — zriadovanie 10

ZD Specializované zariadenia ambulantnej starostlivosti — A-10
zriadovanie

ZE Polikliniky — zriadovanie A-10

ZF Nemocnic I. typu — zriadovanie A-10

G Nemocnic s poliklinikou I. typu — zriadovanie A-10

ZH Agentur domdcej osSetrovatelskej starostlivosti — zriadovanie 10

Zl Preventivne programy — koordindcia s inymi orgdnmi 5

7] Nestatne zdravotnicke zariadenia — schvalovanie ordinacnych 5
hodin

ZK Komunalna hygiena 5

ZL Detské jasle 10

M Nakazlivé choroby — vyskyt, hlasenia 10

ZN Havarijné situacie — zakladna zdravotnicka starostlivost 5

Z0 Prirodné a liecebné Zriedla A-10

INFORMATIKA

YA Technickd dokumentacia hardwaru, sieti a systémového 5
softwaru

YB Programova dokumentacia

YB1 InStalacné protokoly k programom 3

YB2 Licencie k programom 5

YB3 Overovanie a schvalovanie APV 5

YB4 Pripomienky a reklamacie 5

YB5 Udrzba a inovécia aplikacii 5

YC Zmluvy tykajuce sa informatiky — kdpie 5

YD Faktury, dradné listy z platieb a ndkupov — kdpie 5

YE Metodika

YE1 K vlastnym, vytvorenym softwarom A-5

YE2 K cudzim, zakupenym softwarom (po skonceni pouzivania) 5

YF Skolenia a seminare 5

YH Obecny (Mestsky) informacny systém 10




